GroupWise — Pfirucka zdatného uzivatele

2. Nové vlastnosti hlavniho zobrazeni schranky
v GroupWise 8.0

=

= ¥ 8.0/ Erno de Korte

GroupWise 8.0 piinasi mnoho novych vlastnosti hlavniho zobrazeni schranky. Nékteré

zmeény jsou velké, jiné malé, ale neméné dulezité. V této a nékolika nasledujicich kapi-

tolach si vétsinu z nich ukazeme. Pojd’'me si hlavni zobrazeni schranky projit od levého

horniho rohu k pravému spodnimu.

= Vytvoreni nové slozky je v GroupWise 8.0 jesté jednodussi. Staéi kliknout pravym
tladitkem na jiz existujici slozku, vybrat volbu ,,Novd slozka“, zadat pozadované
jméno a stisknout klavesu Enter. Je to daleko jednodussi, nez privodce v pfedcho-
zich verzich (viz kapitola 29).

= Tisk seznamu: funkce ,,7isk seznamu‘ vytiskne seznam polozek z aktualné vybra-
né slozky. To je opravdu velké vylepseni, protoze seznam se vytiskne piesné tak,
jak je vidét na obrazovce, véetné vSech sloupct, tedy i téch, které jste sami piidali.
Tisk seznamu vyvolate z hlavni nabidky ,,Soubor< » , Tisk* nebo z kontextové
nabidky po klepnuti pravym tlacitkem na druhy sloupec seznamu, jak je popsano
v kapitole 28.

", Poznamka: V nékterych pripadech mize ptiprava seznamu pro tisk trvat trochu déle,

obzvlasté mate-li ve slozce mnoho polozek. Bud'te trpélivi, seznam bude pfipraven za

nékolik vtefin.

= Pravidlo pro dovolenou: dalsi nova funkce, kterou najdete v hlavnim menu:
»IVdstroje W, Pravidlo pro dovolenou‘, Vice v kapitole 169.

» Hledani kontakti: Nové tlacitko v panelu nastroji, které vam umozni hledat kon-
takty napfi¢ adresaii, patii mezi uzivateli k velmi dobfe pfijimanym vylepSenim.
Vice v kapitole 141.

= Hledat: tato funkce se podoba funkci ,,Filtr” z GroupWise 7.0 (viz kapitola 12), ale
umoziuje daleko vice. Podrobnosti se doctete v kapitolach 12, 37 a 38.

= Oblibené poloZKky, Seznam kalendaii, Seznam adresaii a ZjednoduSeny se-
znam sloZek — témto tématim se bude vénovat kapitola 18.

= MoZnost odeslat nastaveni sloZKky ¢i panelu ve formatu XML je dalsi velice dob-
fe pfijaté vylepseni. Nyni muzete vytvorit perfektni nastaveni slozky nebo panelu
a poslat ho spolupracovnikiim. Vice v kapitole 32.

= Integrace s Teaming a RSS slozky: dva nové typy polozek v seznamu slozek. Vice
v kapitole 44.

= QOznaceni skupin — sbalovani a rozbalovani: oznaceni skupiny bylo uvedeno jiz
v GroupWise 7.0. GroupWise 8.0 umoziuje navic skupiny sbalit a rozbalit pomoci
ikon ,,+“a ,,-“, které najdete pfed nadpisem kazdé skupiny. Vice v kapitole 11.

= Priradit kategorii nebo zobrazit historii jednim kliknutim: kliknete-li v zobraze-
ni obsahu slozky na zacatek jednotlivé polozky v seznamu, objevi se menu, ve kte-
rém lze polozce pritadit kategorii. Po poklepani na Sipku vpravo od ikony polozky,
se zobrazi zprava v historii diskuze. Vice v kapitole 19.

= Ukladani zprav v EML formatu: nyni Ize ulozit zpravy ve formatu EML. To mize
byt velice praktické pfi integraci s jinou aplikaci. Vice v kapitole 87.
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3.  Seznam slozek — novinky v GroupWise 8.0
[® GW 8.0/ Erno de Korte

Seznam slozek, ktery je v hlavnim okné aplikace obvykle zobrazen vlevo, doznal néko-

lika zmén, které by vam mohly pomoci zlepsit vasi produktivitu:

= Seznam oblibenych sloZek vam umozni vytvofit si seznam nejcastéji pouZivanych
slozek, které 1ze do seznamu vlozit pfimo ze zjednoduSeného ¢i plného seznamu
sloZek. To je uzitecné, pokud napfiklad ¢asto pfetahujete polozky do seznamu slo-
zek. Oblibené slozky do seznamu piidate, kliknete-li pravym tlacitkem na slozku
a zvolite ,,PFidat k oblibenym*, jak je vidét na obrazku dole.

= Seznam kalendaru: kliknete-li na slozku hlavniho kalendate, objevi se hned pod
oblasti oblibenych polozek dalsi oblast, obsahujici seznam vsech (pod-)kalendati.

= Seznam adresait: podobné jako u seznamu kalendaiti se objevi nova oblast také
v ptipadé, kdyz kliknete na slozku kontakti.

* ZjednoduSeny seznam sloZek: tato vlastnost vam umozni zobrazit v§echny sloz-
ky Organizatoru oddélen¢ od tplného seznamu slozek. To je velmi uzite¢né napft.
v ptipadé, ze chcete presouvat polozky mezi jednotlivymi slozkami.

Tyto nové oblasti se vdm mohou hodit, ale je také mozné, Ze je budete chtit z n¢jakého

davodu skryt. Jak toho dosahnout:

= Kliknéte pravym tlacitkem na jakoukoliv slozku a vyberte , Viastnosti‘ »
~Zobrazeni. Objevi se dialog nastaveni seznamu slozek, jak je vidét na obrazku
vpravo dole.

iy Tip: Vsimnéte si velice uzitecné volby ,.Zapamatovat moznosti seznamu sloZek*.
= Z hlavniho menu vyberte ,.Zobrazit“ » ,Seznam sloZek", zobrazi se nastaveni se-
znamu slozek.

-;, Tip: Toto menu obsahuje také funkci ,,Vybrat poFadi...«, ktera umoziiuje zménit poradi
oblasti seznamu slozek, kontaktd a kalendatu.
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